1IKA

Innovative Kunststoffaufbereitung GmbH & Co. KG

Die IKA Innovative Kunststoffaufbereitung GmbH & Co. KG in Bitterfeld-Wolfen ist der zentrale Produktionsstandort
der IKA Unternehmensgruppe und vertreibt gemeinsam mit Ihren internationalen Tochterunternehmen weltweit
Stabilisatoren und Additive fir die PVC-verarbeitende Industrie. Dabei spezialisiert sich die IKA auf die Fertigung von
Stabilisatoren fiir Fensterprofile, geschdumte Profile, technische Profile, Platten, Rohre und Fittings aus Hart-PVC
sowie Kabelummantelungen und weitere Anwendungen aus Weich-PVC. Die innovative Umsetzung von
Kundenanforderungen durch die Entwicklung hoch effizienter Losungen auf Grundlage von Technologie, Qualitat
und Service steht im Mittelpunkt.

Um unsere Ziele auch weiterhin erfolgreich realisieren zu kénnen, suchen wir ab sofort einen engagierten und

qualifizierten

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben

e Bearbeitung aller administrativen Aufgaben der operativen Personalarbeit von der Einstellung bis zum
Austritt

e Verantwortung fiir die Anlage und Pflege der Personalstammdaten sowie die Betreuung und Pflege des
Zeiterfassungssystems

e Kommunikation und Korrespondenz mit dem Lohnbiiro sowie Behérden

e Ansprechpartner fiir Mitarbeiter und Flihrungskrafte in allen HR-relevanten Fragen und wirken in
verschiedenen HR-Projekten mit

e Mitarbeit zur Erstellung von Reportings sowie von Kennzahlen

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Studium im Bereich Betriebswirtschaft oder vergleichbare
Qualifikation

e Mehrjahrige Erfahrung im Personalwesen ist wiinschenswert

e Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und Bereitschaft zum Einarbeiten in neue Software

e Hohes Mal an Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Was Sie erwartet:

e Ein stark wachsendes Unternehmen welches teamorientiert organisiert ist
e Schnelle und direkte Entscheidungswege

e Internationales Umfeld und gute Entwicklungsmoglichkeiten

o Flexible Arbeitsbedingungen und angemessene Bezahlung

e Interessante Aufgabengebiete mit umfanglichen Zustandigkeiten

Haben Sie Interesse an einer verantwortungsvollen Tatigkeit in einem international agierenden Unternehmen?
Dann senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

IKA Innovative Kunststoffaufbereitung GmbH & Co. KG Ansprechpartner: Alexander Tragner
ChemiePark Bitterfeld Wolfen, Areal A E-Mail: bewerbungen@ika-wolfen.de
Filmstrale 4 Tel.: +49(0)3494 /69 61-83
D-06766 Bitterfeld-Wolfen www.ika-wolfen.de



http://www.ika-wolfen.de/

